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Rechtsanwaltsfachangestellter (w/m/d)
Prozessabteilung Standort Frankfurt

Abwechslungsreiche Aufgaben erwarten Dich:

¢ Zu den Hauptaufgaben gehéren die gesamte Organisation des Sekretariats
der Prozessabteilung sowie sdmtliche im Anwaltsbereich anfallenden
Arbeiten eines Rechtsanwaltsfachangestellten (w/m/d)

* Die Notierung und Uberwachung von Fristen sowie die sorgféltige Fiihrung
der Akten

¢ Die Erledigung der allgemeinen Korrespondenz und das Anfertigen von
Schriftsatzen (inklusive Phonodiktate)

¢ Die Erstellung von Kostennoten und Kostenfestsetzungsantrdgen

¢ In lhre Zustandigkeit fallt auch die Zwangsvollstreckung

¢ Unterstitzung in der anwaltlichen Mandatsbearbeitung

Bringen Sie lhre Talente ein:

e Sie sind Rechtsanwaltsfachangestellter (w/m/d) mit idealerweise
mehrjéhriger Berufserfahrung

e Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse und sicherer Umgang mit
MS-Office-Programmen

e Sie verfugen uber sehr gute Kenntnisse in der Fristennotierung und
-Uberwachung, im Kostenrecht sowie in der Zwangsvollstreckung

¢ Darlber hinaus sind Sie motiviert, arbeiten selbststandig und besitzen ein
ausgepréagtes Organisationstalent

¢ Flexibilitdt und Teamgeist runden Ihr Profil ab

Wir bieten vielfaltige Perspektiven:

¢ Eine umfassende Einarbeitung in lhre Themengebiete

» Eine marktgerechte Vergiitung und ein modernes Arbeitsumfeld

* Mdglichkeit der Weiterbildung innerhalb sowie tber Ihr Themengebiet
hinaus und wir geben lhnen Raum, persénlich und professionell zu wachsen

» Kaffee-, Tee- und Wasserflatrate

Interessiert? Wir freuen uns auf Dich.

Brinkmann & Partner Rechtsanwalte | Steuerberater | Insolvenzverwalter
https://www.brinkmann-partner.de

Arbeitgeber
Brinkmann & Partner

Beschaftigungsart
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Qualifikationen /
Anforderungen
abgeschlossene Ausbildung als
Rechtsanwaltsfachangestellter
(w/m/d) oder eine vergleichbare
Qualifikation

Erfahrung
Idealerweise einschlagige
Berufserfahrungen in der

Prozessabteilung
Berufseinsteiger sind willkommen

Arbeitsort
Colmarer StraBe 5, 60528,
Frankfurt

Veréffentlichungsdatum
12. Oktober 2020
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