Brinkmann & Partner

https://www.brinkmann-partner.de/job/rechtsanwaltsfachangestellter-muenster/

Rechtsanwaltsfachangestellter (w/m/d) - Munster Arbeitgeber

Brinkmann & Partner
Abwechslungsreiche Aufgaben erwarten Sie:
Brinkmann & Partner ist eine

* Sie unterstlitzen unsere Anwélte in sémtlichen Angelegenheiten und bundesweit titige, interdisziplinare

tzearbeiten die anfallende Korrespondenz sowie die Organisation und Sozietit im Bereich
Uberwachung von Kalendern und E-Mail-Posteingéngen Restrukturierung und Insolvenzrecht

* Sie verantworten die Abwicklung der Insolvenzverfahren fiir Verbraucher -an 30 Standorten mit rund 270
und natirliche Personen in Abstimmung mit unseren Insolvenzverwaltern,
von der Erdffnung des Insolvenzverfahrens bis zur Entscheidung Uber die
Restschuldbefreiung

¢ Ansprechpartner fir bestehende und neue Mandanten am Telefon und
persoénlich

 Vorbereitende MaBnahmen fiir Abrechnungen nach Honorar und RVG

* Die Notierung und Uberwachung von Fristen sowie die sorgféltige Fiinrung

Mitarbeitenden. Neben unserer
Tétigkeit als Insolvenzverwalter in
namhaften groBen
Insolvenzverfahren haben wir uns
einen flhrenden Ruf bei der
Beratung in Restrukturierungs- und
Sanierungssituationen  erworben.

der Akten Fir  unseren  Standort  in
] . ] Miinster suchen wir einen
Bringen Sie lhre Talente ein: Rechtsanwaltsfachangesteliten

(w/m/d) zur Verstarkung.
* Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als

Rechtsanwaltsfachangestellter (w/m/d) oder eine vergleichbare
Qualifikation

* Sie verfligen idealerweise bereits Uber einschldgige Berufserfahrung in der
Insolvenzsachbearbeitung. Berufsanfanger sind uns jedoch ebenfalls
willkommen

¢ Sie sind sicher im Umgang mit MS Office, solide Kenntnisse im Verwalten
der beA-Postféacher und Kenntnisse in den Programmen winsolvenz.p4/p3
und mdglichst auch LEXolution.DMS sind von Vorteil

Beschaftigungsart
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung

* Sie zeichnen sich durch eine strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise aus. unbefristet
Dabei sind Sie I6sungsorientiert, flexibel und arbeiten gerne im Team
Ausbildung
Wir bieten vielfiltige Perspektiven: Ausbildung als
Rechtsanwaltsfachangestellter
* Eine umfassende Einarbeitung in Ihre Themengebiete (w/m/d) oder eine vergleichbare
* Abwechslungsreiche und vielseitige Tatigkeit; von Beginn an (ibertragen wir Qualifikation.
Ihnen Verantwortung
e Spannende Mandate, die mitunter von groBBem &ffentlichen Interesse Erfahrung
gepréagt sind 1-2 Jahre Berufserfahren st
e Mdglichkeit der Weiterbildung innerhalb lhres Themengebiets sowie wiinschenswert.
dariber hinaus; zudem geben wir Ihnen Raum, persoénlich und professionell Gerne auch Berufseinsteiger, die
zu wachsen gerade lhre  Ausbildung zum
* Die Mdglichkeit zur eigensténdigen Arbeit in einem modernen Biiro mit Rechtsanwaltsfachangestellter
gutem Betriebsklima (w/m/d) abgeschlossen haben.
¢ Spannende Firmenevents und weitere Corporate Benefits
Arbeitsort
Interessiert? Wir freuen uns auf Sie. Hafenplatz 4, 48155, Minster
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung (Lebenslauf und Zeugnisse) unter Angabe des Veroffentlichungsdatum
frihestmdglichen Eintrittstermins sowie lhrer Gehaltsvorstellung. 3. April 2025
Fur einen ersten vertraulichen Kontakt und lhre Fragen steht lhnen Frau Anja
Rosenow, unter der Telefonnummer +49 (0)40 - 22667-804, gerne zur Verfligung.
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