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Sachbearbeiter/in
Verfahrensendabwicklung
Frankfurt am Main

. —Buchhaltung/
(Verteilung) (w/m/d) -

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

Sie arbeiten gerne strukturiert, sind zuverlassig und bringen Freude am Umgang
mit Zahlen sowie an der Zusammenarbeit in einem dynamischen, hochqualifizierten
Team mit?

Dann suchen wir genau Sie!

Abwechslungsreiche Aufgaben in zwei ineinandergreifenden

Tatigkeitsbereichen erwarten Sie:

1. Buchhaltung/Zahlungsverkehr

Eigenstandige Bearbeitung der laufenden Buchhaltungsprozesse, insbesondere

¢ Erfassung von Rechnungen und Zahlldufen in unserem elektronischen
Zahlungsverkehrsystem

¢ Kontrolle von Zahllaufen und Koordination des Belegwesens

¢ Erfassung und Einbuchung der Zahlungen in die Masseschuldtabelle

¢ Kontoer6ffnungen und KontoschlieBungen (inkl. Abrechnung)

1. Endabwicklung Insolvenzverfahren

¢ Nach Einreichen der Schlussrechnung tibernehmen Sie die Endabwicklung
der Insolvenzverfahren, insbesondere die Kommunikation und Abstimmung
mit Insolvenzgerichten, Glaubigern und sonstigen Beteiligten.

e Sie bereiten die Verteilung der Insolvenzmasse vor und fihren diese durch,
einschlieBlich der Berechnung und Auszahlung von Quotenzahlungen

* Sie verwalten und koordinieren Hinterlegungen von Quotenauszahlungen

* Sie erstellen Nachweise Uber erfolgte Verteilungen sowie Nullstellungen und
Kontenauflésungen

Qualifikationen / Anforderungen

¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z.B. Steuerfachangestellte/r,
Burokaufmann/-frau) oder vergleichbare Qualifikation; idealerweise
Weiterbildung im Bereich Buchfiihrung/Controlling

¢ Erste oder auch mehrjéhrige Berufserfahrungen im Bereich
Insolvenzverwaltung wére wiinschenswert

e Sicherer Umgang mit MS Office; Kenntnisse in winsolvenz.p4/p3 und
LEXolution sind von Vorteil

e Sie arbeiten sorgfaltig und strukturiert und haben ein ausgepragtes
Zahlenversténdnis

¢ Sie behandeln vertrauliche Informationen mit der gebotenen Sorgfalt und
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Arbeitgeber
Brinkmann & Partner

Arbeitspensum
Vollzeit

Beschreibung

Brinkmann & Partner ist eine
bundesweit tatige, interdisziplindre
Sozietat im Bereich
Restrukturierung und Insolvenzrecht
-an 30 Standorten mit rund 270
Mitarbeitenden. Neben unserer
Tatigkeit als Insolvenzverwalter in
namhaften groBen
Insolvenzverfahren haben wir uns
einen flhrenden Ruf bei der
Beratung in Restrukturierungs- und
Sanierungssituationen  erworben.
Flr unseren Standort in Frankfurt
suchen wir Verstarkung.

Start Anstellung
Sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Arbeitsort
Colmarer
Frankfurt
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Diskretion

¢ Kommunikationsstarke und Entscheidungsfahigkeit zeichnen Sie aus

* Sie bringen Lernbereitschaft und Flexibilitdt mit und sind bereit, sich in neue
Sachverhalte, Besonderheiten sowie verdnderte Rechtslagen in einzelnen
Verfahren einzuarbeiten

¢ Dariiber hinaus kommunizieren Sie sicher in Wort und Schrift

Leistungen der Anstellung

* Eine verantwortungsvolle Position in einer renommierten
Insolvenzverwalterkanzlei

¢ Abwechslungsreiche und vielseitige Téatigkeit mit viel Gestaltungsspielraum;
von Beginn an ubertragen wir Ihnen Verantwortung

* Ein kollegiales und fachlich kompetentes Team und ein wertschétzendes
Arbeitsklima

* Spannende Mandate, die mitunter von groBem o&ffentlichem Interesse
geprégt sind

* Mdglichkeiten der Fort- und Weiterbildung im Insolvenz- und
Buchhaltungsbereich sowie darlber hinaus;

¢ Moderne Buroausstattung und gute Verkehrsanbindung

¢ Firmenevents und weitere Corporate Benefits.

Kontakte
Interessiert? Wir freuen uns auf Sie.

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung (Lebenslauf und Zeugnisse)
unter Angabe des friihestmdglichen Eintrittstermins sowie lhrer Gehaltsvorstellung.

Fur einen ersten vertraulichen Kontakt und lhre Fragen steht Ihnen Christoph Enkler
telefonisch unter Tel. +49 69370022-0 gerne zur Verfligung.
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