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Sachbearbeiter Insolvenztabelle (w/m/d) Standort
Frankfurt (Home Office möglich)
Abwechslungsreiche Aufgaben erwarten Sie:

Zu den Hauptaufgaben gehört die weitestgehend selbstständige
Bearbeitung des Schriftverkehrs mit den Verfahrensbeteiligten
einschließlich der Insolvenzgerichte
Erfassung von Forderungsanmeldungen sowie deren Vorprüfung
Vorbereitung von Berichtigungen der Insolvenztabelle
Planung und Koordination von verfahrensbezogenen Terminen/Fristen

Bringen Sie Ihre Talente ein:

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als
Rechtsanwaltsfachangestellte(r) oder eine vergleichbare Qualifikation
(andere juristische Ausbildung)
Sie verfügen idealerweise bereits über einschlägige Berufserfahrungen in
der Insolvenzsachbearbeitung oder können sich schnell in einen neuen
Themenkomplex einarbeiten
Sie sind sicher im Umgang mit MS-Office, Kenntnisse in den Programmen
winsolvenz.p4 und möglichst auch LEXolution.DMS wären von Vorteil
Darüber hinaus sind Sie motiviert, arbeiten selbstständig und besitzen ein
ausgeprägtes Organisationstalent
Flexibilität und Teamgeist runden Ihr Profil ab

Wir bieten vielfältige Perspektiven:

Eine umfassende Einarbeitung in Ihre Themengebiete
Abwechslungsreiche und vielseitige Tätigkeit und von Beginn an übertragen
wir Ihnen Verantwortung.
Möglichkeit der Weiterbildung innerhalb sowie über Ihr Themengebiet
hinaus und wir geben Ihnen Raum, persönlich und professionell zu wachsen
Sie arbeiten eigenständig in einem modernen Büro mit gutem Betriebsklima.
Kaffee-, Tee- und Wasserflatrate

Kontakte
Interessiert? Wir freuen uns auf Sie!

Für einen ersten vertraulichen Kontakt steht Ihnen Frau Sina Weber telefonisch
unter +49 69 370022-0 gerne zur Verfügung.

Arbeitgeber
Brinkmann & Partner

Beschäftigungsart
Full-time

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Qualifikationen /
Anforderungen
Rechtsanwaltsfachangestellter
(w/m/d) oder eine vergleichbare
Qualifikation

Erfahrung
Berufserfahrene
Gerne auch Berufseinsteiger

Arbeitsort
Colmarer Straße 5, 60528,
Frankfurt
Remote work possible

Veröffentlichungsdatum
1. April 2021
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