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Sachbearbeiter (w/m/d) in Vollzeit Standort  areitgeber
Magdeburg Brinkmann & Partner

Abwechslungsreiche Aufgaben erwarten Sie: Start Anstellung

) . L ab sofort
¢ Zu den Hauptaufgaben eines Sachbearbeiter (w/m/d) gehort die

weitestgehend selbststéndige Bearbeitung des Schriftverkehrs mit

Verfahrensbeteiligten Dauer der Anstellung

¢ Planung und Koordination von verfahrensbezogenen Terminen/Fristen unbefristet

¢ Vorbereitung von Berichten

* Erstellung von Kostenrechnungen Qualifikationen /
« Unterstiitzung fiir den Insolvenzverwalter und die juristischen Anforderungen

abgeschlossene  Ausbildung als
Rechtsanwaltsfachangestellter
(w/m/d) oder eine vergleichbare
Qualifikation (kaufmannische oder
juristische Ausbildung)

Verfahrenssachbearbeiter

Bringen Sie lhre Talente ein:

* Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als
Rechtsanwaltsfachangestellte(r) oder eine vergleichbare Qualifikation
(andere juristische Ausbildung/Studium)

* Sie verfligen idealerweise bereits Uber einschlédgige Berufserfahrungen in
der Insolvenzsachbearbeitung oder kénnen sich schnell in einen neuen wiinschenswert
Themenkomplex einarbeiten Berufseinsteiger sind willkommen

e Sie sind sicher im Umgang mit MS-Office, Kenntnisse in den Programmen

Erfahrung
Einschlagige Praxiserfahrungen

winsolvenz.p4 und méglichst auch LEXolution.DMS waéren von Vorteil Arbeitsort
* Dariber hinaus sind Sie motiviert, arbeiten selbststéandig und besitzen ein Otto-von-Guericke-StraBe 50,
ausgepréagtes Organisationstalent 39104, Magdeburg

* Flexibilitdt und Teamgeist runden lhr Profil ab
Veroéffentlichungsdatum
Wir bieten vielfaltige Perspektiven: 3. September 2020

¢ Eine umfassende Einarbeitung in lhre Themengebiete

¢ Abwechslungsreiche und vielseitige Tatigkeit und von Beginn an lbertragen
wir Ihnen Verantwortung.

* Mdglichkeit der Weiterbildung innerhalb sowie tber Ihr Themengebiet
hinaus und wir geben lhnen Raum, persénlich und professionell zu wachsen

¢ Sie arbeiten eigenstandig in einem modernen Biro mit gutem Betriebsklima.

» Kaffee-, Tee- und Wasserflatrate

Interessiert? Wir freuen uns auf Dich.

Brinkmann & Partner Rechtsanwalte | Steuerberater | Insolvenzverwalter
https://www.brinkmann-partner.de
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